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Annex: GUIA PER A L'’AUTOAVALUACIO dels funcionaris i de les funcionaries en
practiques.

1. PLANIFICACIO DE L'ACTIVITAT DOCENT!

Inici?

Final

Conec la normativa vigent i la documentacio de referéncia pel que fa a la meva
activitat docent i desenvolupo la meva activitat docent en base a ella.

Conec els trets d’identitat del centre i els documents institucionals, com el
projecte educatiu (PEC) i el projecte linguistic i els faig servir com a referent de la
meva activitat docent.

Conec els documents d'organitzacio i gestié del centre (per exemple el ROF) i els
faig servir com a referent de la meva activitat docent.

Conec el pla d’atenci6 a la diversitat del centre (PAD) i els programes i mesures
previstes per a atendre I'alumnat amb necessitats especifiques de suport
educatiu (NESE) i els faig servir com a referent de la meva activitat docent.

Programo la meva activitat docent de forma coherent amb els criteris del PEC i
dels documents institucionals del centre, i tenint en compte la concrecio
curricular i les directrius emeses pels organs de coordinacié docent
corresponents segons el cas (equip docent, departament, ...).

En la programacié de la meva activitat docent incloc els elements (curriculars si
escau) prescriptius segons el marc normatiu de referéncia.

Tenc en compte les caracteristiques de I'entorn, les necessitats i nivell
competencial de I'alumnat, aixi com els seus aprenentatges previs.

Tenc en compte els nivells d'assoliment vinculats a una avaluacié positiva.

Atenc els diferents ritmes i formes d'aprendre.

Faig un tractament inclusiu de I'alumnat NESE d’acord amb les necessitats
individuals.

Garantesc que I'avaluacié sigui continua i formativa, possibilitant I'autoavaluacié
i la coavaluacié. Foment I'Us d’instruments variats.

! La referéncia a activitat docent cal entendre-la en sentit ampli, adaptant-la en cada cas segons
I’especialitat docent de la qual es tracti.
2 Indicar SI/NO en comencar la fase de practiques i en acabar-les.
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Tenc previst la revisio i la modificacié si escau de la meva programacié per
adaptar-me a les circumstancies que es puguin produir.

2. DESENVOLUPAMENT DE LA PRACTICA DOCENT

Inici

Final

Domino els coneixements propis de la meva especialitat docent i som clar i
entenedor en les meves presentacions i explicacions.

Prepar detalladament la meva activitat docent i els materials que necessitaré.

En el desenvolupament de la meva activitat docent, m’atenc a la programacié
establerta perd amb una certa flexibilitat per aprofitar situacions o
circumstancies propicies per a I'aprenentatge.

Tenc present quin objectiu perseguesc amb cada una de les activitats.

Comeng les sessions de feina puntualment.

Treballo de forma ordenada i sistematica.

Controlo el temps de forma adequada. La temporalitzacié i la sequenciaci6 de les
activitats és correcta.

Maneig el material amb seguretat i reviso la seva idoneitat.

Partesc dels coneixements previs de I'alumnat i procur que |I'ensenyament que
rep sigui competencial, comprensible, significatiu, interessant, motivador i
interdisciplinari.

Orient I'alumnat en les seves tasques i estic atent a les seves necessitats o
dificultats d’aprenentatge.

Faig preguntes a I'alumnat, de forma individual o col-lectiva, a fi de comprovar el
grau de comprensié i donar retorn als dubtes.

Mantenc el ritme de les activitats i tinc el control quant al seu desenvolupament.

Elabor respostes educatives variades que permetin atendre les necessitats,
aptituds, interessos, ritmes i estils d’aprenentatge de I'alumnat.

Adapto la meva metodologia a I'activitat que desenvolup i al seu context.

Promoc |'aprenentatge vivencial, cooperatiu, |'aprenentatge entre iguals, la
participacio i la comunicacio.

Les mesures d’atencié individualitzada que propos sén inclusives.

Aplico estrategies d'autoavaluacié i de control i consciéncia del propi procés
d’aprenentatge de I'alumnat.
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Conec i aplic els protocols de detecci6 i/o atencié a necessitats especifiques de
suport educatiu. Treballo coordinadament amb els equips docents i els
professionals de suport educatiu.

Contribueixo segons correspongui a l'elaboracié i aplicacié d’adaptacions de
curriculum per donar resposta a les necessitats especifiques de suport educatiu.

Complesc els terminis fixats per a I'elaboraci6 i lliurament de documentacio i
introducci6 d'informacio al GestIB, entre d’altres.

Establesc connexions amb els continguts d'altres matéries.

3. AVALUACIO I SEGUIMENT DE L'’APRENENTATGE DELS ALUMNES

Inici

Final

Conec els criteris d'avaluacid, de qualificacié i de promoci6 que consten en els
documents de centre i els tinc presents en la meva activitat docent.

Disposo de referéncies clares per a les valoracions que faig sobre I'alumnat, el
seu progrés, les seves necessitats, etc.

Utilitz técniques d'avaluacié apropiades per mesurar el progrés i el grau
d'assoliment de I'alumnat tenint en compte les diferéncies individuals.

L'alumnat i les seves families coneixen els objectius que pretenc assolir amb la
meva activitat docent i els criteris que aplicaré.

Contribueixo a queé les activitats d’ensenyament, aprenentatge i avaluacio
incloguin diferents nivells de dificultat.

Recull sistematicament dades de la meva activitat docent per analitzar els
resultats i introduir les correccions necessaries a la meva programacio.

Contribueixo a queé els procediments d'avaluacié (tecniques, instruments,
temps,...) s'adequin a les caracteristiques de I'alumnat, garanteixen |'objectivitat
i tenen caracter formatiu.

Contribueixo a que el progrés dels aprenentatges assolits per I'alumnat s’'analitzi
de forma obijectiva, sistematica i d'acord amb el principi d'avaluacié continua i
formativa.

Contribueixo a dissenyar i aplicar procediments d’ajuda i recuperacié a
I"alumnat que no obtén resultats positius.

Faig el sequiment de I'alumnat en programes especifics, tals com PISE/ALTER.
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4. TUTORIA I ORIENTACIO

Inici | Final

Conec el pla d'acci6 tutorial del centre (PAT) i/o el pla d’orientacié académica i
professional (POAP) i els faig servir com a referent de la meva activitat docent.

Treball coordinadament amb prefectura d'estudis i amb el tutor/a dels grups-
classe en tot alld que té a veure amb |’'acci6 tutorial i des de la perspectiva de la
meva activitat docent.

Treball coordinadament amb els docents de I’equip de suport i/o els membres
del departament d’orientacio.

Col-labor amb els agents externs (policia tutor, serveis socials, ...) en la prevenci6
i tractament de |'absentisme.

Mantenc una relacio fluida i respectuosa amb I'alumnat, mostrant-los una
actitud d’escolta i ajudant-los segons les seves caracteristiques i necessitats.

Mantenc una comunicaci6 fluida amb els tutors/es dels grups-classe i
compartesc la informacioé sobre I'aprenentatge de I'alumnat.

Mantenc una comunicacio6 fluida i respectuosa amb les families i compartesc la
informacié sobre I'aprenentatge de I'alumnat.

Col-labor amb les families per a la millora de I'aprenentatge de I'alumnat i per
afavorir la coordinacio en el procés educatiu.

Tenc en compte els acords adoptats per I'’equip docent per garantir la
coheréncia de les actuacions i les pautes plantejades a cada grup-classe.

Treball per aconseguir la cohesié i la millora de les relacions interpersonals i el
bon clima escolar en els grups-classe.

Orient i don suport personal a I'alumnat en aspectes personals, académics i
professionals des d'una perspectiva igualitaria i sense biaixos per rad de sexe o
d’altres.

Treballo les meves habilitats socials en les relacions interpersonals i gener
confianca i estima professional entre el professorat, I’'alumnat i les families.

5. CONVIVENCIA A L’AULA

‘ Inici ‘ Final ‘
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Conec el decret 121/2010 pel qual s'estableixen els drets i deures dels alumnes i
les normes de convivéncia i el faig servir com a referent de la meva activitat.

Conec el pla de convivéncia del centre i el faig servir com a referent de la meva
activitat docent.

Contribueixo a queé el clima a les aules afavoreixi I'aprenentatge.

Establesc normes clares i expectatives positives sobre el comportament de
I"alumnat, creant un clima de confianca i treball a les classes i dono exemple.

El meu tracte amb I’'alumnat es basa en el respecte i confianga mutua, en el marc
de les normes de convivéncia establertes.

Demostr comprensid, interés i preocupacio per les caracteristiques emocionals,
socials i fisiques de I'alumnat.

Mantenc una actitud oberta en la meva relacié amb I'alumnat. Manifest simpatia,
sentit de I'"humor, bona cara, vitalitat, equilibri emocional i capacitat de decisié.

Gestion els conflictes que sorgeixen utilitzant diferents tipus de procediments. S6c
conscient que la perspectiva disciplinaria ha de ser reparadora i educativa.

Mantenc |'autocontrol en situacions conflictives i les aprofit com una oportunitat
per a |I'aprenentatge orientat a la reconducci6 de conductes inadequades.

Promoc un sistema de refor¢os positius i mesures correctores que afavoreixin
I'autoestima, l'autoregulacié dels alumnes i la reconduccié de conductes
disruptives.

Conec i aplic els protocols per a la prevencio i tractament de |'assetjament i les
conductes autolitiques, i mantenc una actitud atenta, preventiva i proactiva vers
aquestes situacions.

Conec el pla d'igualtat i coeducacio del centre i el faig servir com a referent de la
meva activitat docent.

6. REFLEXIO SOBRE LA PRACTICA DOCENT I LA FORMACIO CONTINUA

Inici

Final

Analitz i avaluo la meva actuacio professional al llarg del curs.

Planteig arees de millora a partir de les conclusions de la meva analisi.

Som favorable a les observacions que em fan terceres persones perque
m’ajuden a identificar les meves necessitats de millora i a compartir practiques.

Pos en practica les experiéncies treballades durant les sessions de formacio.

C. del Ter, 16, Ed. Alexandre Rossell6 Pastors

07009 Palma

Tel. 97117 76 07 Fax 971 17 68 02

die@die.caib.es
die.caib.es




\

)

Tenc una actitud oberta a la innovaci6 i a la millora continua, a fi d’aconseguir el
millor nivell possible d'aprenentatge en I'alumnat.

7. PARTICIPACIO

I COL-LABORACIO AMB EL CENTRE EDUCATIU

Inici | Final | 7.1. Compliment de les funcions, els deures i les obligacions
Complesc el meu horari laboral i s6¢ puntual. Quan preveig que tindré una
abséncia m’organitz amb antelacid, aviso les persones responsables del centre i
deix el material preparat perqué em puguin substituir si escau
En cas de necessitat del servei, atenc situacions excepcionals que requereixen
flexibilitzar o modificar el meu horari.
Conec i complesc adequadament les funcions establertes per al carrec o carrecs
que tinc assignats.
Lliuro la documentacié i la informacio6 de la qual séc responsable dins els
terminis i d'acord amb el procediment que el centre ha establert.

Inici | Final | 7.2. Insercié en el centre educatiu

Mantenc un bon nivell de col-laboracié i coordinacié amb els equips docents i
contribuesc a la coheréncia i complementarietat de les actuacions del centre.

Col-labor amb I'equip directiu i facilit la posada en practica de les iniciatives que
promouen i per afavorir el bon funcionament del centre.

M'oferesc voluntariament per col-laborar en les tasques que sorgeixen fora de
la distribuci6 ordinaria de feines i responsabilitats.

En el marc dels drgans de coordinacié didactica afavoreixo una bona dinamica
de grup, amb actitud positiva, faig aportacions i facilito els acords.

En els drgans col-legiats participo en el debat i la presa d’acords per a la millora,
i em comprometo amb el seu compliment.

Valor les aportacions i les bones practiques dels meus companys i companyes i
mantenc una actitud oberta a I'aprenentatge.

Particip activament en les activitats que es fan tant dins com fora del centre
durant la jornada de funcionament ordinari del centre.

Collabor i particip en les activitats extraescolars i complementaries
contemplades a la PGA del centre.
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